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Sarajevo, 30. oktobra 2018. godine

Na osnovu ¢lana 7. Pravilnika o nacinu provodenja kontinuirane medicinske edukacije (stalnog
medicinskog usavr$avanja) na Medicinskom fakultetu Univerziteta u Sarajevu, Programsko vijece
Centra za kontinuiranu medicinsku edukaciju, na 4. sjednici odrzanoj 29. 10. 2018. godine donijelo je

ODLUKU
|
Usvaja se Poslovnik o radu Programskog vijeca Centra za kontinuiranu medicinsku edukaciju,
Medicinskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu.

1l
Navedeni Poslovnik se nalazi u prilogu ove Odluke i €ini njen sastavni dio.

]
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja, a primjenjivat e se pocev od naredne sjednice
Vijeca.

Obrazlozenje:

Na 4. sjednici Programskog vije¢a Centra za kontinuiranu medicinsku edukaciju, odrzanoj 29. oktobra
2018. godine jednoglasnom odlukom usvojen je Poslovnik o radu Programskog vijeca Centra za
kontinuiranu medicinsku edukaciju, Medicinskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu, te je donesena
Odluka kao u dispozitivu.

Voditelj Programskog

vijeca,CK %

Doc. dr. {aim Jatic

Akt obradio: Mr. sci. Mirha Hrelja, dipl. ing. MLD, referent Sluzbe za nastavu i NIR
Akt kontrolisao: Nermana Semi¢, prof, rukovodilac Sluzbe za nastavu i NIR
Akt odobrio: Prof. dr. Svjetlana Radovi¢, prodekan za poslijediplomske studije

Dostavljeno:

1. Centru za KME

2. Sluzba za nastavu i NIR
3. Oglasna ploca

4. a/a

Adresa: Cekalu$a 90, 71000 Sarajevo, Bosna i Hercegovina Telefon: ++387 33 665-949 : 226-472 :
226-478 Faks: ++387 33 203-670 Web: www.mf.unsa.ba E-mail: medicinski.fakultet@mf.unsa.ba



Broj: 01-4-MH- £7-9 F /¥

Datum: 30- /O- A0ld.

Na osnovu c¢lana 7. Pravilnika o nacinu provodenja medicinske edukacije (stalnog medicinskog
usavrsavanja) na Medicinskom fakultetu Univerziteta u Sarajevu, Programsko vijece Centra za
kontinuiranu medicinsku edukaciju, na sjojoj 4. redovnoj sjednici odrzanoj 29. oktobra 2018. godine,
donosi

POSLOVNIK O RADU PROGRAMSKOG VIJECA CENTRA ZA KONTINUIRANU MEDICINSKU
EDUKACHU MEDICINSKOG FAKULTETA UNIVERZITETA U SARAJEVU

| Osnovne odredbe
Clan 1.

Ovim Poslovnikom ureduju se sastav, nacin rada, nadleznosti, kao i druga pitanja od znacaja za rad
Programskog vijeca Centra za kontinuiranu medicinsku edukaciju (u daljem tekstu Vijece)
Medicinskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu, prava i duznosti ¢lanova Vijeca, kao i druga pitanja od
znacaja za rad Vijeca.

Il Sastav i imenovanje Vijeca
Clan 2.

Sastav i nacin imenovanja Voditelja i ¢lanova Vijeca, definisani su ¢lanovima 6. i 7. Pravilnika o nacinu
provodenja medicinske edukacije (stalnog medicinskog usavrSavanja) na Medicinskom fakultetu
Univerziteta u Sarajevu.

IV Mandat ¢lanova Vijeca
Clan 3.

Mandat Voditelja Vijeca traje dvije godine i moze se jednom obnoviti.

Vijec¢e ima najmanje sedam, a najviSe jedanaest ¢lanova sa mandatom od dvije godine, koji se moze
jednom obnoviti.



V Djelokrug rada Vijeca
Clan 4.

Odluke iz svoje nadleznosti Vijece donosi na svojim sjednicama, na nacin i po postupku utvrdenim
ovim Poslovnikom.

Nadleznosti Vijeca:

donosi sve odluke Centra za kontinuiranu medicinsku edukaciju ( u daljem tekstu Centra),

predlaie NNV-u godiSnje programe kontinuirane medicinske edukacije (u daljem tekstu KME) na
osnovu prijedloga rezenzenata,

predlaze godisnje izvjeStaje o radu Centra,

predlaze nacine evaluacije ianalizira ucinak KME,

predlaze mehanizme i instrumente obezbjedenja kvaliteta i analizira ishode analize kontrole
kvaliteta,

predlaze i usvaja naucne i stru¢ne publikacije iz oblasti KME na osnovu prijedloga rezenzenata,
donosi Poslovnik o radu Vijeca

VI Sjednice (sazivanje, pozivanje, predsjedavanje)
Clan 5.

Sjednice Vijeca, u pravilu, ¢e se odrzavati jednom mjesecno. Sjednice Vijeca se odrzavaju i prema
potrebi, shodno vanrednim aktivnostima.

Sjednice Vijeca su javne.

Javnost rada se obezbjeduje blagovremenim informisanjem o odrZavanju sjednica i dostavom
materijala za rad Vijeca.

Clan 6.

Voditelj je Rukovodilac Vijeca i on se brine o primjeni Poslovnika.
Clan 7.

Voditelj i ¢lanovi Vije¢a imaju pravo i duznost:

da prisustvuju sjednici i u€estvuju u njenom radu,

da pokrecu i predlazu raspravu o pitanjima iz domena rada Vijeca,
da ucestvuju u donos$enju odluka i drugih akata i radnji Vijeca.



Clan 8.

Sjednicama Vijeca, pored ¢lanova Vijeca prisustvuje zapisni¢ar, a mogu prisustvovati i druga lica po
pozivu, sa pravom da ucestvuju u radu sjednice.

Zapisnicar, te druga pozvana lica ne mogu ucestvovati u donosenju odluka.
Clan 9.

Sjednicama Vijeca mogu prisustvovati i uposlenici Medicinskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu, koji
nisu ¢lanovi vijeca, uz prethodnu saglasnost Voditelja Vijeca.

Lica iz stava 1. ovog clana podnose zahtjev za odobrenje prisustva sjednici Voditelju Vijeca, sa
obrazloZenjem opravdanosti istog.

Zahtjev se dostavlja na protokol Fakulteta.

Lice kojem je odobreno prisustvo nema pravo ucesca u radu sjednice Vijeca i mozZe prisustvovati
samo tackama dnevnog reda koje su predmet zahtjeva.

Clan 10.
Sjednicu saziva Voditelj Vijeca.
Poziv za sjednicu sadrzi, dan, vrijeme, mjesto odrzavanja sjednice i prijedlog dnevnog reda.

Poziv i materijal za sjednicu, u pravilu se dostavlja u elektronskoj formi najkasnije tri dana prije
odrzavanja sjednice.

lzuzetno, u hitnim slucajevima Voditelj Vijeca moze sazvati vanrednu sjednicu Vljeca u roku kracem
od tri dana, a dnevni red za ovu sjednicu predloZiti na samoj sjednici.

Voditelj Vijeca moze, u hitnim slu¢ajevima i u slu¢ajevima kada nije potrebno posebno raspravljati o
prijedlogu odluke koja je na dnevnom redu, sazvati odrZavanje sjednice elektronskim putem.

Prijedlog odluke mora biti formulisan tako da se ¢lanovi Vijeca mogu izjasniti ,,za“ ili ,protiv”.
Uz navedeni prijedlog obavezno se navodi rok za izjaSnjavanje.

Clanovi Vije¢a su obavezni u datom roku od prijema prijedloga iz stava 4. ovog €lana, izjasniti se na
nacin u kojem ce jasno i nedvosmisleno stajati izneSen stav.

U sluaju nedostavljanja odgovora, smatra¢e se da je clan Vije¢a saglasan sa dostavljenim
prijedlogom.



Po proteku roka iz stava 5. ovog clana, zapisnicar saCinjava zapisnik u kojem se navode rezultati
glasanja i konstatuje da li je odluka donesena. Nakon Sto se zapisnik potpise, isti se dostavlja
¢lanovima Vijeca.

Odluka donesena na nacin opisan prethodnim stavom ovog ¢lana, se mora verificirati na prvoj
narednoj sjednici Vijeca.

Clan 11.
Sjednice Vijeca se nece sazivati u dane drzavnih, vjerskih praznika i u vrijeme trajanja ljetnog odmora.
Clan 12.

U slucaju trenutne sprijeCenosti Voditelja Vijeca da predsjedava sjednicom, sjednicom predsjedava
Dekan ili Prodekan.

VIl Kvorum
Clan 13.

Sjednica moze poceti samo ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova sa pravom glasa, $to se
utvrduje evidencijom potpisa prisutnih na pocetku svake sjednice.

Clan Vijeca koji je sprije¢en prisustvovati sjednici, moZe u pismenoj formi dati svoju saglasnost po
svim predloZzenim tackama dnevnog reda Voditelju Vijeca, koji ¢e u njegovo ime odlucivati na istoj.
Na taj nain se njegova saglasnost racuna kao njegovo prisustvo na sjednici, Sto je vazno kod
nedostatka kvoruma.

Ako Voditelj Vije¢a konstatuje da ne postoji kvorum za rad Vijeca, pocetak rada sjednice se odlaze za
15 minuta.

Ukoliko se i nakon odlaganja ne obezbjedi potrebna vecina za rad Vijeca, sjednica se odlaze na period
dok se ne steknu uslovi za njen punovazan rad.

Clan 14.

Odluke Vije¢a su punovaine ako za iste glasa najmanje nadpolovicna veéina od ukupnog broja
¢lanova Vijeca.

Prilikom glasanja svaki ¢lan Vijeca je duzan izjasniti se za, protiv ili suzdrzan.
Clanovi Vijeca glasaju po principu 1 osoba = 1 glas.

Ukoliko Vijece ni za jedan prijedlog ne glasa nadpolovicnom vecinom, glasanje se odgada za narednu
sjednicu.



VIII Utvrdivanje dnevnog reda, diskusije, glasanje
Clan 15.
O prijedlogu dnevnog reda se glasa.

Svaki ¢lan Vije¢a ima pravo da zatrazi dopunu, ili izmjenu predloZenog dnevnog reda, pismenim
putem uz obrazloZenje i predocenje odgovarajuce dokumentacije, ili direktno na sjednici, o ¢emu se
Vijece izjaSnjava glasanjem prije usvajanja dnevnog reda.

Clan 16.

Clanovi Vije¢a imaju pravo staviti primjedbu na zapisnik, koja se razmatra prije usvajanja zapisnika.
Zapisnik se smatra usvojenim kada za njega glasa nadpolovi¢na vecina ¢lanova Vijeca.

Clan 17.

Poslije usvajanja dnevnog reda prelazi se na razmatranje pojedinih pitanja, po utvrdenom dnevnom
redu.

Na sjednici Vijeca se po svakoj tacki dnevnog reda, vodi diskusija prije nego se o istoj odlucuje.
Voditelj Vijeca zakljucuje diskusiju kada ustanovi da po istoj tacki nema vise diskutanata.

Clan 18.

Obaveza svih imenovanih ¢lanova Vijeca je da prisustvuju sjednicama. U slucaju sprijeCenosti ¢lana
Vijeca da prisustvuje sjednici, isti je duzan pismeno obrazloZiti razlog izostanka (moze i elektronskim
putem).

Clan 19.

Clan Vijeca, ili pozvano lice iz ¢lana 9. ovog Poslovnika moZe da govori posto zatraZi i dobije rije¢ od
Voditelja Vijeca.

Voditelj Vijec¢a daje rijec redoslijedom kojim su se diskutanti prijavili.

Clan Vije¢a moze da govori samo o pitanju koje je na dnevnom redu, u suprotnom Voditelj Vije¢a ima
pravo da mu oduzme rijec.

Clan 20.

Po zavrsenoj raspravi Clanovi Vijeca donose odluku, zakljucak, smjernicu, rezime, zavisno od prirode
materijala o kojem se raspravlja. Prijedlog za dono3enje akta iz stava 1. ovog ¢lana, osim Voditelja,
moze dati svaki Clan Vijeca i isti se usvaja ukoliko za isti glasa nadpolovicna vecina ¢lanova Vijeca.



Ako za rjesenje nekog pitanja postoji vise prijedloga, o svakom prijedlogu se glasa redoslijedom
njihovog podnosenja.

Clan 21.

Prijedlog odluke se formuliSe na sjednici Vijeca i kao takav ulazi u zapisnik. Odluku o formi konacnog
teksta obraduju strucne sluzbe Fakulteta.

Clan 22.
Glasanje je javno i vrsi se podizanjem ruku.

Voditelj Vije¢a po zavrSenom glasanju, objavljuje rezultate glasanja, tacan broj glasova za, protiv, ili
suzdrzan, a zatim konstatuje da li je prijedlog o kojem se glasalo usvojen.

IX Odrzavanje reda na sjednici
Clan 23.
Red na sjednici Vijeca obezbjeduje Voditelj Vijeca.

Za povredu reda u toku trajanja sjednice Voditelj Vijeca moze izre¢i opomenu ¢lanu Vijeca i oduzeti
mu rijec.

Opomena ce se izre¢i uCesniku koji diskusijom, ili na drugi nacin narusava red, dignitet Vijec¢a. Ako
Voditelj Vijeca odredi da je dalje odrzavanje sjednice onemoguceno, odlucic¢e o prekidu rada sjednice
i njenom nastavku, ili zahtijevati od opomenutog ¢lana Vijeca da napusti sjednicu.

X Zapisnik

Clan 24.
Na sjednici Vijeca vodi se zapisnik, koji je uvijek prva tacka dnevnog reda svake sjednice.
Zapisnik sadrzi:

redni broj sjednice, datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,

ime i prezime prisutnih i opravdano, ili neopravdano odsutnih ¢lanova Vijeca i drugih pozvanih
ucesnika sjednice,

dnevni red,

nabrojane diskutante, sa kratkim rezimeom diskusije, po svakoj tacki o kojoj se raspravljalo
formulaciju odluka, zakljucaka, prijedloga i sl, za koje se glasa,

priloge u pisanoj formi sluzbeno dostavljene Vijecu,



broj glasova,
potpis predsjednika i zapisnicara.
Zapisnik se izraduje na osnovu stenograma i audio zapisa, koji vodi zapisnicar.

Clan 25.
Zapisnik se izraduje na jednom od jezika konstitutivnih naroda Bosne i Hercegovine.
Clan 26.

Original zapisnika se pohranjuje i ¢uva u arhivi Fakulteta.

X| Zavrsne odredbe
Clan 27.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja, a primjenjivat ce se pocev od naredne sjednice
Vijeca.
Prodekan za p Voditelj Centra za kontinuiranu
poslijediplomske stud,i’j‘? -
e
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