LISTA PITANJA ZA PISMENI | USMENI ISPIT

VISI REFERENT NA POSLOVIMA TEHNICKOG ODRZAVANJA OBJEKTA

A. Pitanja za pismeni ispit

1. Koje vrste instalacija u zgradi Fakulteta radnik na poslovima tehnickog odrZavanja odrZava u ispravnom stanju i
na kojim instalacijama otklanja manje kvarove?

2. Koga radnik obavjestava o kvarovima i popravkama koje ne mo¥e samostalno i sigurno izvr§iti?

3. Sta je radnik du¥an provjeriti i ostaviti u sigurnom stanju po zavrsetku radnog vremena?

4. Kako radnik postupa kada uo¢i kvar koji moZe neposredno ugroziti ljude, imovinu ili odvijanje nastavnog
procesa?

5. Koje poslove radnik mozZe obavljati samo ako za njih posjeduje odgovarajuéu struénu osposobljenost ili polozen
struéni ispit?

6. Kako se odreduje prioritet postupanja kada je istovremeno prijavljeno viSe kvarova u objektu?

7. Koja je obaveza radnika u pogledu &uvanja i pravilnog koriStenja alata, materijala i opreme koja mu je povjerena?

8. Kako se osigurava mjesto rada prije zapo&injanja popravke u prostoru koji koriste studenti, radnici ili posjetioci?

9. Koji podaci trebaju biti navedeni prilikom prijave kvara neposrednom rukovodiocu?

10. Ko zastupa i predstavlja Univerzitet u Sarajevu — Medicinski fakultet?

11. Koji je osnovni opéi akt Univerziteta u Sarajevu?

12. Kojim internim aktom su utvrdeni naziv radnog mjesta, uslovi za njegovo obavljanje i opis poslova?

13. Cemu sluze kljuCevi i odvrtaéi i kako se bira odgovarajuéi alat za odredenu vrstu spoja?

14. Koja je razlika izmedu vijka, matice, podloske i tiple i kada se koriste?

15. Sta treba provjeriti prije upotrebe ruénog ili elektri¢nog alata?

16. Koje mjere sigurnosti treba preduzeti pri koritenju ljestava?

17. Kako se postupa sa ostec¢enim, neispravnim ili dotrajalim alatom?

18. Kako se bira odgovarajuca tipla i vijak u odnosu na podlogu i teret koji se pricvrscuje?

19. Koji su osnovni koraci pri zamjeni dotrajalog okova na vratima ili prozorima?

20. Sta treba provjeriti kada se vrata ili prozor ne zatvaraju pravilno?

21. Kako se priprema otecena zidna povrsina prije gletovanja i kreSenja?

22. Koja je svrha temeljnog premaza prije zavr$nog kretenja?

23. Kako se stite podovi, inventar i elektriéni elementi tokom krecenja ili drugih popravki?

24. Kako se postupa sa inventarom koji se ne mozZe sigurno popraviti?

25. Koja je prva radnja kada se uogi curenje vode iz instalacije ili sanitarnog uredaja?

26. Cemu sluzi glavni, etazni ili lokalni ventil za zatvaranje vode?

27. Koja je funkcija sifona na sanitarnom uredaju?

28. Koji su moguéi uzroci neprijatnog mirisa iz odvoda?

29. Kako se postupa kod zaepljenja odvoda prije koritenja agresivnih hemijskih sredstava?

30. Sta treba provjeriti nakon zamjene slavine, ventila, sifona ili drugog sanitarnog elementa?

31. U kojim slucajevima radnik treba prekinuti intervenciju na vodovodnoj ili kanalizacionoj instalaciji i zatraZiti
struénu pomo¢?

32. Koja je osnovna svrha osigurada u elektriénoj instalaciji?
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33. Koja je osnovna uloga FID/RCD zastitne sklopke?

34. Sta je potrebno uraditi prije zamjene elektriéne uticnice, prekidaca ili sijalicnog grla?

35. Koji znaci mogu ukazivati da je uti€nica, prekidag ili elektri¢ni kabal neispravan?

36. Zasto se elektri¢ni uredaj ili instalacija ne smiju dirati mokrim rukama?

37. Kako se postupa kada osigurac ili zastitna sklopka ponovo isklju¢i nakon ukljuenja?

38. Koja vrsta rasvjete je energetski efikasnija i ima duZi vijek trajanja od klasi¢ne sijalice sa Zarnom niti?

39. Zasto se produzni kablovi ne smiju preoptereéivati niti trajno koristiti kao zamjena za ispravnu fiksnu
instalaciju?

40. Kako se postupa sa elektriénim kablom &ija je izolacija oteéena?

41. Koje li¢ne zaStitne mjere i sredstva se koriste pri obavljanju tehni¢kih i fizi¢kih poslova?

42. Kome radnik prijavljuje uo¢ene nedostatke i kvarove koji mogu ugroziti sigurnost i zdravlje na radu?
43. Kada se oprema i sredstva rada moraju iskljuciti iz upotrebe?

44. Zasto prolaii, stepenista, izlazi i evakuacioni putevi moraju biti slobodni?

45. Koje sredstvo se ne smije koristiti za gaenje poZara na elektriénim uredajima pod naponom?

46. Kako se pravilno organizuje ruéni prenos kabastog ili teSkog tereta?

47. Koje mjere treba preduzeti prije premje$tanja inventara ili opreme kroz hodnike i stepenista?

48. Koje su osnovne obaveze radnika pri odrZavanju zelenih povr3ina i zasada u krugu Fakulteta?

49. Kako se postupa kada grana, stablo ili drugi dio zelenila predstavlja opasnost za prolaznike ili objekat?

50. Koje su obaveze radnika nakon zavrSetka popravke u pogledu &i$¢enja mjesta rada, uklanjanja otpada i provjere
ispravnosti?

B. Pitanja za usmeni ispit/intervju

1. Nakon zavr3etka radnog vremena uogili ste curenje vode u sanitarnom &voru. Opisite redoslijed postupanja.
2. Uti¢nica u prostoru u kojem se odrZava nastava varniéi i osjeéa se miris paljevine. Kako biste postupili?

3. Neposredno prije vaznog dogadaja utvrdeno je da se ulazna vrata ne mogu pravilno zatvoriti. Kako biste
organizovali postupanje?

4. Istovremeno su prijavljeni kvar rasvjete u hodniku, curenje vode i o§tecenje jedne stolice. Kako biste odredili
prioritete?

5. Od Vas se trazi da obavite elektri¢arski posao za koji niste osposobljeni. Kako biste postupili?
6. Kako biste reagovali kada za hitnu popravku nemate potreban materijal ili odgovarajuéi alat?
7. Kako biste organizovali siguran transport kabastog materijala kroz zgradu u vrijeme odvijanja nastave?

8. Uodili ste da je kvar ranije vise puta privremeno popravljan i ponovo se javlja. Sta biste predloZili neposrednom
rukovodiocu?

9. Grana stabla u dvoriStu prijeti da padne na prolaz. Koje biste mjere odmah preduzeli?

10. Kako biste postupili ako tokom rada u kotlovnici nastane problem, a ne posjedujete potreban struéni ispit za
rukovaoca kotlovskog postrojenja?

11. Kolega trazi da zbog brzine preskogite iskljudivanje napajanja prije intervencije. Kako biste reagovali?
12. Kako biste evidentirali i prenijeli informaciju o kvaru koji nije otklonjen do kraja radnog vremena?

13. Opisite kako saradujete sa drugim sluzbama kada je za popravku potrebno pomjeriti opremu ili privremeno
zatvoriti prostor.

14. Kako organizujete rad kada dobijete vie naloga sa kratkim rokovima?

15. Navedite tri nacina na koja biste doprinijeli sigurnom, urednom i funkcionalnom odrZavanju objekta Fakulteta.
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C. Lista propisa i literature

1. Pravilnik o radu Univerziteta u Sarajevu, broj: 02-2-4-1/24 od 30. 01. 2024. godine, sa izmjenama i dopunama od
23.07.2024.113. 10. 2025. godine.

2. Statut Univerziteta u Sarajevu iz 2023. godine, sa izmjenama i dopunama iz 2024. i 2025. godine, u dijelu koji se

odnosi na organizaciju, rukovodenje i predstavljanje &lanice.

Pravilnik o zastiti na radu Univerziteta u Sarajevu — Medicinskog fakulteta, dostupan na web-stranici Fakulteta u

rubrici ,,Dokumenti — Akti fakulteta®.

4. Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Univerziteta u Sarajevu — Medicinskog
fakulteta, broj: 02-32-6-1/24 od 12. 11. 2024. godine, posebno opis radnog mjesta ,,Visi referent na poslovima
tehnickog odrzavanja objekta®.

5. Univerzitet u Sarajevu — Medicinski fakultet, Osnove tehni¢kog odrZavanja objekta — elektronski materijal za
pripremu kandidata za pismeni i usmeni ispit za radno mjesto Visi referent na poslovima tehnickog odrzavanja
objekta, Sarajevo, juli 2026. godine, dostupan na web-stranici Fakulteta uz ovu listu pitanja.

(V5)



UNIVERZITET U SARAJEVU - MEDICINSKI FAKULTET

UNIVERZITET U SARAJEVU - MEDICINSKI FAKULTET

OSNOVE TEHNICKOG
ODRZAVANJA OBJEKTA

Elektronski materijal za pripremu kandidata za pismeni i usmeni ispit

Radno mjesto: Visi referent na poslovima tehni¢kog odrzavanja objekta

VAZNA NAPOMENA

Ovaj materijal sluzi isklju¢ivo za pripremu kandidata i provjeru osnovnog razumijevanja poslova. Ne predstavlja
ovla&tenje niti tehni€ko uputstvo za samostalno izvodenje radova za koje su propisani posebna strué¢na
osposobljenost, struéni ispit, licenca ili angazovanje ovlastenog izvodaca.

Sarajevo, juli 2026. godine
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Svrha, obuhvat i nacin koriStenja

Materijal je pripremljen kao objedinjena i kandidatima jednako dostupna osnova za tehnicki dio pismenog
i usmenog ispita. Obuhvata prakti€éna znanja koja proizlaze iz opisa poslova radnog mjesta: osnovni ruéni
alati, sitne popravke, vodovodne i sanitarne instalacije, osnovna elektri¢na sigurnost, zavréni gradevinski
radovi, zastita na radu, transport materijala i odrzavanje vanjskog prostora.

PRAVILO KOJE IMA PREDNOST NAD SVIM OSTALIM

Radnik prvo &titi ljude, zatim spre€ava Sirenje Stete, osigurava mjesto kvara, obavjestava neposrednog
rukovodioca i radi samo ono za Sta je osposobljen i za $ta postoje sigurni uslovi.

Ovaj materijal ne obraduje pitanja o organizaciji, rukovodenju i predstavljanju Fakulteta, niti puni opis
radnog mjesta. Ta pitanja se pripremaju iz Statuta Univerziteta, Pravilnika o radu i Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, koji se objavljuju kao posebna literatura.

Sadrzaj

Poglavlje Sadrzaj
1 Organizacija rada i postupanje po prijavi kvara
2 Osnovni ruéni alati, spojni elementi i sigurna upotreba
3 Ljestve, osiguranje mjesta rada i zastita drugih osoba
4 Stolarija, okovi, zidne povr§ine i sitne popravke inventara
5 Vodovodne i sanitarne instalacije
6 Osnovne elektri¢ne instalacije i elektri¢na sigurnost
7 Zastita na radu i licna zastitna oprema
8 Zastita od pozara, prolazi i evakuacioni putevi
9 Rucni transport, kabasti materijal i organizacija kretanja
10 Zelene povrsine i postupanje kod opasnosti
1 Zavr$etak intervencije, evidencija i primjeri postupanja
12 Sazetak najvaznijih pravila
13 lzvori i veza sa objavljenim pitanjima
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1. Organizacija rada i postupanje po prijavi kvara

Tehni¢ko odrzavanje objekta nije samo otklanjanje kvara. Ono obuhvata pravilno uo&avanje problema,
procjenu rizika, odredivanje prioriteta, obavjestavanje, sigurnu intervenciju u granicama osposobljenosti
i provjeru rezultata nakon zavr$etka rada.

Redoslijed postupanja

1. Procijeniti postoji li neposredna opasnost za ljude, imovinu ili odvijanje nastave.

2. Ako postoji opasnost, udaljiti osobe, oznagiti ili fizicki osigurati mjesto i, kada je sigurno, iskljugiti izvor
opasnosti (npr. zatvoriti ventil ili iskljuéiti napajanje na odgovarajuéem mjestu).

Obavijestiti neposrednog rukovodioca, posebno kada kvar nije moguée odmah i sigurno otkloniti.
Pripremiti odgovarajuéi, ispravan alat, materijal i zastitnu opremu.

Izvesti samo jednostavnu intervenciju koja je u okviru radnih sposobnosti i stru¢ne osposobljenosti.

Po zavrSetku provjeriti ispravnost, ogistiti mjesto rada, ukloniti otpad i prenijeti informaciju o izvrenom ili
preostalom poslu.

o ok w

Odredivanje prioriteta

Prioritet Primjeri

Varni€enje uti¢nice, miris paljevine, curenje vode pored elektriéne opreme, opasnost

1. Nepospsdna opasnost od pada predmeta ili grane.

2. SpreCavanje vece Stete Aktivno curenje vode, kvar koji se §iri, neispravna brava na vanjskim vratima.
3. Nesmetano odvijanje Kvar rasvjete u prometnom prostoru, neispravna vrata ucionice, problem sa
nastave i rada sanitarnim uredajem koji je u upotrebi.

4. Redovno odrzavanje Sitno oSteéenje inventara, estetske popravke, planirano kreenje.

Dobra prijava kvara treba sadrzavati

e tacnu lokaciju;

e kratak opis kvara i vrijeme kada je uocen;

e dali postoji opasnost ili prekid rada/nastave;

e Sta je veé poduzeto;

e koju pomo¢, materijal ili ovladtenu intervenciju treba organizovati.

GRANICA SAMOSTALNOG POSTUPANJA

Ako radnik nema potrebnu osposobljenost, odgovarajuci alat, zastitnu opremu ili sigurne uslove, duzan je
prekinuti intervenciju, osigurati mjesto i zatraZiti struénu pomog.
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2. Osnovni ruéni alati, spojni elementi i sigurna upotreba

Alat se bira prema namjeni, vrsti spoja, materijalu podloge i veliCini elementa. Koristenje pogresnog ili
odteéenog alata povecava rizik od povrede, oSteéenja opreme i nekvalitetne popravke.

Alat Osnovna namjena

Ravni i krizni odvrtac Zatezanje i odvrtanje vijaka odgovarajuéeg profila i veli€ine.

Kljug (viljuskasti, okasti, nasadni, | Zatezanje i odvrtanje matica i vijcanih spojeva. Podesivi klju¢ se mora pravilno
podesivi) prilagoditi matici.

Pridrzavanje, savijanie ili rezanje odgovaraju¢ih materijala; nisu zamjena za

Klijesta Kijug.

Bekic Zabijanje eksera i jednostavni montazni radovi; bira se odgovaraju¢a masa i
vrsta glave.

Metar, libela i olovka Mjerenje, obilieZzavanije i provjera vodoravnosti/okomitosti.

Ruéna pila ili odgovarajuéi reza& | Rezanje materijala za koji je alat namijenjen.

Busenje i zavrtanje uz odgovarajuce svrdlo/nastavak; prije rada provjeriti kabal,

Busiicaledyijat kudiste i stabilnost podloge.

Spojni elementi

Element Znacenje i upotreba
Vijak Navojni element kojim se dijelovi spajaju ili pri¢vrscuju.
Matica Navojni element koji se uparuje sa odgovarajucim vijkom.
Podloska Rasporeduje pritisak, $titi povrsinu i moZe pomoci protiv otpustanja spoja.
Tipla Umece se u izbuenu rupu u zidu ili drugoj podlozi i omogucava da vijak sigurno drzi.
Ekser Jednostavan spojni element za drvo i sli€ne materijale; nije pogodan za svaki teret niti
podlogu.
Izbor tiple i vijka

Pri izboru se uzimaju u obzir: vrsta podloge (puna opeka, beton, Suplji blok, gips-karton, drvo), oéekivani

teret, promjer i duZina vijka, dubina busenja i uputstvo proizvodaca. Za teske ili sigurnosno vazne

elemente ne treba improvizovati; koristi se propisani sistem priévr¢ivanja ili angazuje struéno lice.
PREGLED PRIJE UPOTREBE

Provjeriti da alat nije napukao, deformisan, labav, zahrdao na kriti€énom mjestu ili elektriéno ostecen. Osteéeni
alat se oznadava, izdvaja iz upotrebe i prijavljuje.
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3. Ljestve, osiguranje mjesta rada i zastita drugih osoba

Rad na visini i rad u prostoru kojim se kre¢u studenti, radnici i posjetioci zahtijevaju posebnu paznju. |
jednostavan posao postaje rizican ako je prolaz otvoren, pod klizav ili su ljestve nepravilno postavljene.

Sigurna upotreba ljestava

o Prije upotrebe pregledati precke, spojeve, stopice i mehanizam za otvaranje.

e Postaviti liestve na gvrstu, ravnu i suhu podlogu; ne podizati ih improvizovanim podmetacima.

o Kod samostojeéih ljestava potpuno otvoriti i osigurati mehanizam protiv sklapanja.

e Ne stajati na najvis$im preckama ako proizvoda¢ to ne dopusta.

Odrzavati stabilan oslonac i ne naginjati se previse u stranu; ljestve premjestiti umjesto istezanja.
Ne nositi tezak ili glomazan teret pri penjanju; alat drzati u torbi ili ga dodati na siguran nagin.

Kada postoji kretanje ljudi, postaviti oznaku, prepreku ili angazovati drugu osobu da osigura prostor.

Osiguranje mjesta rada

Rizik Mjera
Mokar ili kl_izav pod Odmah ukloniti uzrok, obrisati povrsinu i postaviti upozorenje dok se pod ne osusi.
Alat i materijal u prolazu Odloziti ih uz zid ili u ozna&enu radnu zonu, bez blokiranja izlaza.
Rad iznad prolaza Privremeno preusmieriti kretanje i osigurati da predmeti ne mogu pasti.

Zastititi inventar, ventilaciju i elektriéne elemente; koristiti odgovarajuéu zastitu oCiju

Prasina i prskanje i disajnih organa.

Voditi kabl uz rub, zaétititi ga kabelskom kanalicom/prelazom ili drugadcije ukloniti

Elektriéni kabl preko poda opasnost od spoticanja.

NIKADA
Ljestve se ne postavljaju na stolice, stolove, kutije ili druge nestabilne predmete radi dobijanja dodatne visine.
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4. Stolarija, okovi, zidne povrsine i sitne popravke inventara

Cilj sitne popravke je vratiti funkcionalnost bez stvaranja novog rizika. Prije rada treba utvrditi uzrok: labav
spoj, istroSen okov, deformacija, vlaga, oste¢enje podloge ili neodgovarajuée prethodno popravljanje.

Vrata i prozori

Provjeriti Sarke, vijke, kvaku, bravu, prihvatnik brave, dihtunge i vidljiva ote¢enja okvira.

Ako se krilo spusta ili struze, prvo provijeriti jesu li $arke i vijci labavi.

Ako se vrata ne zatvaraju, provjeriti poloZaj brave i prihvatnika, prepreke u okviru i eventualnu
deformaciju.

Dotrajao okov zamjenjuje se elementom odgovarajuce vrste i dimenzije; nakon zamjene provjerava se
otvaranje, zatvaranje i zaklju¢avanje.

Ako popravka ne osigurava stabilnost ili sigurnost, inventar/prostor se privremeno iskljuéuje iz upotrebe i
prijavljuje za struénu intervenciju.

Priprema zida za gletovanje i krecenje

o bkr w DN =

Ukloniti prasinu, odvojene dijelove stare boje i slabo vezane slojeve.

Utvrditi i, ako je mogucée, ukloniti uzrok vlage prije zatvaranja ostecenja.

Pukotine i udubljenja o€istiti, po potrebi prosiriti prema uputstvu materijala, zatim zapuniti i izravnati.
Nakon su$enja povrsinu obrusiti i otprasiti.

Temeljni premaz se koristi radi ujedna¢avanja upojnosti, boljeg prijanjanja i smanjenja potronje zavréne
boje.

Prije kreCenja zastititi podove, namjestaj, utiCnice, prekidace i druge elemente; elektricne poklopce ne
skidati bez sigurnog iskljuenja i ovlastenja.

Sitne popravke inventara

Moze se popravijati kada... Ne koristi se i prijavijuje kada...

konstrukcija ostaje stabilna; spoj se moze pravilno
zategnuti ili zamijeniti; nema oStrih ili opasnih dijelova.

postoji pukotina nosivog dijela; popravka bi bila
priviemena i nesigurna; predmet se moze prevrnuti,
slomiti ili povrijediti korisnika.

TEMELJNI PREMAZ

Ne sluzi kao zavrSna boja. Njegova je uloga pripremiti podlogu: vezati sitnu prasinu, ujednaditi upojnost i
poboljsati prijanjanje narednog sloja.

Stranica 6



UNIVERZITET U SARAJEVU - MEDICINSKI FAKULTET

5. Vodovodne i sanitarne instalacije

Kod curenja vode najvaznije je brzo ograniciti stetu, ali bez nepromisljenog rada. Voda u blizini elektriénih
instalacija ili uredaja predstavlja dodatnu opasnost.

Prva reakcija kod curenja

1. Upozoriti osobe i sprijeciti prolazak kroz mokar prostor.
2. Kada je sigurno i poznata je lokacija, zatvoriti lokalni, etazni ili glavni ventil za vodu.

3. Ako je voda u blizini elektriéne opreme, ne dodirivati opremu; organizovati sigurno isklju¢enje napajanja
od strane osposobljene osobe.

4. Zadtititi inventar i ograniciti Sirenje vode.
5. Obavijestiti neposrednog rukovodioca i procijeniti da li je rije¢ o jednostavnoj zamjeni ili kvaru za
ovlastenog instalatera.

Element Funkcija / provjera

Omoguéava zatvaranje protoka vode. Nakon duzeg nekoristenja ne treba ga forsirati

Ventil ako je zapekao ili o§tecen.

Kontrolige protok i temperaturu vode. Nakon zamjene provjeriti spojeve, zaptivanje i

Slavina/mijeSalica Stabinast.

Zadrzava vodeni &ep koji spregava prodor mirisa iz kanalizacije; moze se zacepiti

Sifon
naslagama.

Najceséi problemi su stalno curenje, nepunjenje ili nepravilan rad plovka i ispusnog

Vodokotli¢ .
mehanizma.

Pregledati ima li ispup&enja, korozije, napuknuca ili curenja na spojevima; dotrajalo

Fleksibilno crijevo g .
crijevo se mijenja.

Neprijatan miris iz odvoda

Moguéi uzroci su isusen sifon, naslage i zadeplienje, lode zaptiven spoj ili problem sa ventilacijom
kanalizacije. Prvo se provjeravaju jednostavni i vidljivi uzroci. Ako se miris ponavlja, javlja na vise mjesta
ili je praéen sporim oticanjem, potrebno je prijaviti kvar za struénu provjeru.

Zacepljen odvod

e Ukloniti vidljive negistoce i, gdje je predvideno, oCistiti dostupni sifon uz zastitne rukavice.

o Koristiti mehanitko pomagalo predvideno za odvod, bez osteivanja instalacije.

e Agresivna hemijska sredstva ne mije8ati i ne Koristiti nasumiéno; postupati samo prema uputstvu i
pravilima poslodavca.

e Ako postoji povrat otpadne vode, zacepljenje glavne vertikale ili curenje iz skrivenog dijela instalacije,
prekinuti rad i pozvati stru€nu pomoc.

PROVJERA NAKON ZAMJENE

Pustiti vodu, pregledati sve spojeve pod opterec¢enjem, obrisati ih i ponovo provjeriti ima li kapljanja. Provijeriti
da element stoji stabilno i da voda pravilno otice.
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6. Osnovne elektri¢ne instalacije i elektri¢éna sigurnost

POSEBNO UPOZORENJE

Rad na elektrignoj instalaciji smije se izvoditi samo u granicama stru¢ne osposobljenosti, ovlastenja i internih
pravila. Prije dodirivanja elektricnog elementa napajanje mora biti sigurno iskljuceno i mora se provjeriti
odsustvo napona odgovarajuéim ispravnim instrumentom.

Osnovni pojmovi

Pojam Jednostavno objaSnjenje

Materijal kroz koji elektriéna struja lako prolazi, npr. bakar. Izolacija vodica §titi od

Vodic dodira.

Materijal koji otezava prolaz struje, npr. odgovarajuéa plastika ili guma, ako nije

|zolator v =
osteéena.

Osigurag / automatski Prekida strujni krug pri preoptereéenju ili kratkom spoju i tako $titi instalaciju.

prekidac

FID/RCD zadtitna sklopka Reagl.th_a na _razllku Stl"u_la koja moze ukaz_lvaju na curenje struje prema zemlji i
smanjuje rizik od strujnog udara. Ne zamjenjuje osigurac.

Uzemljenje / zastitni vodic Omoguéava da se opasna struja kvara odvede sigurnijim putem i da zastita reaguje.

LED rasvjeta U pravilu trodi manje energije i traje duze od klasiéne sijalice sa Zarnom niti.

Znaci moguceg elektricnog kvara

e varnienje, pucketanje ili zujanje;

e miris paljevine ili tragovi nagorijevanja;

e pregrijavanje uti¢nice, prekidaca, utikaca ili kabla;

e labav element, napuklo kuciste ili oStecena izolacija;

e ugestalo iskljugivanje osigura¢a ili FID/RCD sklopke;

o treperenje rasvjete koje se ponavlja ili se javlja uz druge znake kvara.

Pravilno postupanje

1. Odmah prestati koristiti neispravan element ili uredaj.

2. Sprijegiti pristup i, ako je sigurno, iskljuciti odgovarajucéi strujni krug.

3. Ne ukljugivati osigurag ili FID/RCD sklopku vise puta ako se ponovo isklju€uje; ponovljeno iskljucenje
ukazuje da kvar nije otklonjen.

4. Osteéeni kabal se ne ,popravlja“ improvizovanim omotavanjem ako sigurnost nije potpuno vraéena;
izdvaja se iz upotrebe i mijenja ili strucno popravlja.

5. Produzni kabl se koristi priviemeno, u okviru nazivne snage, potpuno ispravan i tako da ne stvara
opasnost od spoticanja ili pregrijavanja.

MOKRE RUKE | VODA

Vlazna koza i voda smanijuju elektricni otpor i povecavaju moguénost prolaska opasne struje kroz tijelo.
Elektriéni uredaji i instalacije ne diraju se mokrim rukama.
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7. Zastita na radu i licna zastitna oprema

Zastita na radu pocinje procjenom rizika prije pogetka posla. Li¢na zastitna oprema je posliednja zastitna
mjera: ona ne uklanja opasnost, nego smanjuje posljedice kada se opasnost ne moZe drugadije izbjeéi.

Primjeri licne zastitne opreme

Rizik / posao Odgovarajuca zastita — prema procjeni rizika i pravilima poslodavca

Radne rukavice odgovarajuce vrste; rukavice se ne koriste uz rotirajuéi alat kada

Mehanicke povrede $aka Iy b
mogu biti zahvacéene.

PraSina i sitne Cestice Zagtitne naocale i, kada je potrebno, odgovarajuca zastita disajnih organa.
Buka Zastita sluha kada nivo buke to zahtijeva.
Klizav teren ili transport Radna obuéa stabilnog dona, po potrebi sa zastitnom kapicom.

Odjeca prilagodena vremenu, rukavice, zastita od sunca i vidljiva odjeéa kada se

Fad naitiarenomn radi blizu saobracéaja.

Hemijska sredstva Rukavice i druga zastita navedena u sigurnosnom listu i uputstvu proizvoda.

Oprema se iskljucuje iz upotrebe kada

e ima vidljivo oSte¢enje koje moze ugroziti sigurnost;

e zastitni dio nedostaje ili ne radi;

e kabal, utikag ili kuéiste su osteceni;

o alat radi neuobicajeno, pregrijava se, varni¢i ili proizvodi neobidan zvuk;
e nije proSao propisani pregled ili je oznacen kao neispravan;

e radnik nije osposobljen za njegovu sigurnu upotrebu.

Obaveze radnika

e Koristiti sredstva rada i zastitnu opremu prema namijeni;
e postovati uputstva, oznake i zabrane;

e odmah prijaviti kvar, nedostatak ili neposrednu opasnost;
e ne uklanjati zastitne naprave i ne improvizovati;

e odrzavati mjesto rada urednim i prohodnim;

e prekinuti rad kada nastavak rada nije siguran.

SIGURNOST NIJE ODBIJANJE POSLA

Kada radnik odbije da izvede rad za koji nije osposobljen ili koji se ne moZe izvesti sigurno, on pravilno
izvrsava obavezu zaétite ljudi i imovine. DuZan je objasniti razlog i odmah obavijestiti rukovodioca.
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8. Zastita od pozara, prolazi i evakuacioni putevi

Prolazi, stepenista, vrata za izlaz i evakuacioni putevi moraju biti stalno slobodni jer omogucavaju brzo
napustanje objekta i pristup sluzbama zastite i spasavanja. Materijal, alat, namjestaj i kablovi ne smiju
suzavati ili blokirati put kretanja.

Osnovno postupanje kod dima ili pozara

1. Upozoriti osobe u blizini i aktivirati nacin uzbunjivanja propisan planom zastite od pozara.

2. Pozvati nadleznu sluzbu prema internim procedurama i brojevima za hitne slucajeve.

3. Ako je pozar mali, izlaz siguran i osoba obu¢ena, upotrijebiti odgovarajuci aparat bez izlaganja
nepotrebnom riziku.

4. Kod sirenja pozara, gustog dima ili nesigurnosti odmah se povuéi i zapo&eti evakuaciju.

5. Ne koristiti lift i ne vracati se po predmete.

Pozar na elektricnom uredaju pod naponom

Voda se ne koristi za gasenje elektri¢ne opreme koja je pod naponom, jer moze provoditi struju i dovesti
do strujnog udara. Kada je moguce i sigurno, napajanje se iskljuéuje. Koristi se aparat koji je prema
oznaci, uputstvu i planu zastite od pozara predviden za takvu vrstu pozara, najée$¢e odgovarajuci COO
ili prah, uz postovanje obuke i pravila ustanove.

Mora ostati slobodno Razlog
Evakuacioni izlaz i vrata Brzo napustanje objekta; vrata se ne smiju blokirati.
Hodnici i stepenista Sigurno kretanje veceg broja osoba i pristup vatrogascima.

Pristup protivpozarnim aparatima i

hidrantima Oprema mora biti odmah vidljiva i dostupna.

ElektriCni ormari i glavni ventili Omogucéavaju brzo i sigurno isklju€enje energije ili vode.

DIM JE OPASNOST
Ne pokugavati prolazak kroz gust dim radi spasavanja opreme. Prioritet je Zivot i sigurna evakuacija.
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9.

Rucni transport, kabasti materijal i organizacija kretanja

Nepravilan ruéni prenos tereta moze dovesti do povrede leda, prignjecenja, pada tereta ili povrede drugih
osoba. Prije prenosa procjenjuju se masa, dimenzije, hvat, put kretanja i potreban broj osoba ili pomagala.

Prije podizanja

provjeriti masu i stabilnost tereta;

ukloniti prepreke i osigurati da su vrata otvorena ili da postoji osoba koja ¢ée ih otvoriti;

odrediti gdje &e teret biti spusten;

koristiti kolica, nosace ili pomo¢ druge osobe kada je teret tezak, dug, nezgrapan ili zaklanja pogled;
zastititi ostre ivice i osigurati labave dijelove.

Tehnika podizanja

oo kWb

Priéi teretu i zauzeti stabilan polozZaj stopala.

Saviti koljena i drzati leda u $to prirodnijem polozaju.

Uhvatiti teret sigurno i drzati ga $to blize tijelu.

Podizati snagom nogu, bez naglog trzaja.

Ne uvrtati trup dok se nosi teret; promijeniti smjer pomjeranjem stopala.
Spustati kontrolisano, uz savijanje koljena.

Transport kroz zgradu

Situacija Postupanje

Nastava je u toku

Odabrati termin i put sa najmanje kretanja; po potrebi kratko zatvoriti dio prolaza
uz obavjestavanje sluzbi.

Teret je kabast i zaklanja pogled | AngaZovati drugu osobu koja usmjerava kretanje ili koristiti odgovarajuca kolica.

Stepeniste

Ne prenositi samostalno teret koji narusava ravnotezu; koristiti dovoljan broj
osposobljenih osoba i dogovorene komande.

Osijetljiva oprema

Koristiti originalnu ambalaZu ili odgovarajuéu zastitu; ne vuéi opremu za kablove
ili osjetljive dijelove.

Mokar ili klizav put Zaustaviti transport dok se put ne ocisti i osigura.

ZATRAZITI POMOC

Nema univerzalne ,sigurne mase® za svakog radnika. Ako je teret pretezak, nezgrapan, nestabilan ili se ne
moze prenijeti bez uvrtanja i zaklanjanja pogleda, koriste se pomagala ili vise osoba.

Stranica 11



UNIVERZITET U SARAJEVU — MEDICINSKI FAKULTET

10. Zelene povrsSine i postupanje kod opasnosti

Odrzavanje zelenih povrsina obuhvata urednost, osnovnu njegu zasada, uklanjanje otpada i uo¢avanje
stanja koje moze ugroziti ljude ili objekat. Radnik ne izvodi rizicno obaranje stabala, rad motornom pilom
ili rad na visini bez potrebne osposobljenosti, opreme i naloga.

Redovni poslovi

e odrzavati prilaze i zelene povrSine urednim i prohodnim;

e uocavati suhe, polomljene ili nagnute grane i promjene na stablima;

e  pratiti stanje zasada, potrebu za zalijevanjem i osnovnom njegom prema sezoni;
e  uklanjati sitni otpad i biljni materijal na nacin koji ne blokira odvode;

e prijaviti potrebu za struénom rezidbom, tretiranjem ili uklanjanjem stabla.

Kada grana ili stablo predstavlja opasnost

1. Odmah ogranigiti pristup ugrozenom prostoru i postaviti upozorenje.
2. Obavijestiti neposrednog rukovodioca i nadleznu tehni¢ku sluzbu.

3. Ne zadrzavati se ispod grane i ne poku$avati samostalno uklanjanje ako postoiji rizik od pada, rad na
visini ili potreba za motornom pilom.

4. Po potrebi organizovati stru€nu procjenu i intervenciju ovlastene sluzbe.
5. Nakon nevremena izvrsiti vizuelni pregled dostupnih povrsina i prijaviti uoéene opasnosti.

Opasnost Primjer
Pad grane ili stabla Suha velika grana iznad prolaza; nagnuto stablo nakon nevremena.
Klizanje i spoticanje Mokro liSce, led, izdignut korijen ili o$te¢en rub staze.
Ostecéenje objekta Grane naslonjene na fasadu, prozor, krov ili kablove.
Zacepljen odvod LiS€e i biljni materijal oko slivnika i oluka.

VREMENSKI USLOVI

Rad na otvorenom se odgada ili prekida kod jakog vjetra, grmljavine, poledice, lose vidljivosti ili drugih uslova
koji povecavaju rizik.
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11. ZavrSetak intervencije, evidencija i primjeri postupanja

Intervencija nije zavr§ena samim prestankom kvara. Potrebno je provjeriti funkcionalnost, sigurnost,
urednost mjesta rada i prenijeti tacnu informaciju o onome $to je uradeno.

Kontrolna lista nakon popravke

e Provijeriti da li je element funkcionalan i stabilan.

e  Provjeriti ima li curenja, pregrijavanja, labavih dijelova ili drugih znakova da kvar nije otklonjen.
e Vratiti zastitne poklopce i elemente koji su smjeli biti uklonjeni.

e Ukloniti alat, ambalazu, otpad, prasinu i zastitne folije.

e Osigurati da su prolazi i izlazi slobodni.

e Obavijestiti rukovodioca ili korisnika prostora o rezultatu i eventualnim ograni¢enjima.

e Ako je popravka priviemena, jasno oznaciti stanje i inicirati trajno rieSenje.

Primjeri pravilnog postupanja

Situacija Ocekivani redoslijed

Osigurati mokar prostor; zatvoriti odgovarajuéi ventil; zastititi opremu; obavijestiti
rukovodioca; procijeniti je li mogucéa jednostavna sigurna popravka; provjeriti spojeve
nakon rada.

Curenje vode nakon radnog
vremena

Uti¢nica varnici i osjeca se miris | Zabraniti koristenje i udaljiti osobe; organizovati sigurno isklju¢enje strujnog kruga; ne
paljevine ukljucivati ponovo; prijaviti i zatraZiti intervenciju osposobljene osobe.

Provijeriti prepreku, $arke, vijke, kvaku, bravu i prihvatnik; izvrSiti samo sigurnu

Vrata se ne zatvaraju pred . i : » < : ; = .
jednostavnu korekciju; ako sigurnost nije vraéena, organizovati alternativu i strucnu

degada) popravku.
Nema odgovarajuceg alata ili Ne improvizovati; osigurati prostor; prijaviti potrebu i organizovati nabavku ili
materijala angazovanje odgovarajuce sluzbe.

Ne nastavljati niz privremenih popravki; dokumentovati ponavljanje, uzrok ako je poznat

Kvar se stalno ponavlja - g .
i predloziti trajno rieSenje ili zamjenu.

DOBRA EVIDENCIJA

Najmanje: datum i vrijeme, lokacija, opis kvara, uogeni rizik, poduzete mjere, upotrijebljeni materijal, rezultat,
potreba za daljim radom i lice kojem je informacija prenesena.
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12. Sazetak najvaznijih pravila

Pravila 1-13

Pravila 14-25

1. Ljudi i sigurnost imaju prednost nad opremom i brzinom
zavrSetka posla.

14. Produzni kabl nije trajna zamjena za ispravnu fiksnu
instalaciju.

2. Kod neposredne opasnosti prvo se udaljavaju osobe i
osigurava prostor.

15. Voda se ne koristi za gasenje elektri¢ne opreme pod
naponom.

3. Radnik radi samo ono za $ta je osposobljen i za $ta
postoje sigurni uslovi.

16. Temeljni premaz priprema podlogu; nije zavr$na boja.

4. Pogre$an, ostecen ili improvizovan alat se ne koristi.

17. Nakon zamjene sanitarnog elementa svi spojevi se
provjeravaju pod protokom vode.

5. Ljestve moraju biti ispravne, stabilne i postavljene na
ravnu podlogu.

18. Agresivna hemijska sredstva za odvode ne mije$aju se i
ne koriste bez uputstva.

6. Prolazi, stepeni$ta i evakuacioni putevi uvijek ostaju
slobodni.

19. Nestabilan ili napukao inventar ne vraéa se u upotrebu
nakon nesigurne privremene popravke.

7. Kod curenja vode zatvara se odgovarajuci ventil kada je
to sigurno i moguce.

20. Teret se procjenjuje prije podizanja, drzi blizu tijela i ne
nosi ako zaklanja pogled.

8. Voda u blizini elektri¢ne opreme zahtijeva dodatni oprez i
sigurno iskljuéenje napajanja.

21. Za tezak ili kabast teret koriste se pomagala ili vi$e
osoba.

9. Prije rada na elektriénom elementu napajanje se
iskljuéuje i provjerava odsustvo napona.

22. Opasna grana ili stablo prvo zahtijevaju zabranu
pristupa, a zatim struénu intervenciju.

10. Osigurac stiti instalaciju od preoptereéenja i kratkog
spoja.

23. Po zavrsetku rada mjesto se disti, a otpad i alat
uklanjaju.

11. FID/RCD sklopka smanjuje rizik od strujnog udara, ali
ne zamjenjuje osigurag.

24. Svaka privremena popravka mora biti jasno prijavljena
kao privremena.

12. Osigurac ili FID/RCD koji se ponovo isklju¢uje ne
ukljuuje se uporno.

25. O izvr§enom i neizvr§enom poslu rukovodilac mora
dobiti taénu informaciju.

13. O&teceni elektriéni kabal ili uredaj se odmah izdvaja iz
upotrebe.
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13. lzvori i veza sa objavljenim pitanjima

Materijal je autorski objedinjena i pojednostavljena priprema zasnovana na opisu radnog mjesta, op¢im
pravilima sigurnog tehni¢kog odrzavanja i sljedeé¢im javno dostupnim izvorima. Tekst nije doslovno
preuzet iz izvora, nego je prilagoden nivou i poslovima konkretnog radnog mjesta.

Javno dostupni izvori

Hrvatska akademska i istraZivatka mreza — CARNET, ,Tehnicka kultura za 7. razred osnovne $kole* —
otvori izvor

Hrvatska akademska i istrazivaéka mreza — CARNET, ,Tehni¢ka kultura za 8. razred osnovne Skole* —
otvori izvor

CARNET Edutorij, ,Gdje se sakrila struja?” — strujni krug i elektri¢ne instalacije — otvori izvor

CARNET Edutorij, ,Zastita na radu — za srednju strukovnu 8kolu* — otvori izvor

Federalna uprava za inspekcijske poslove, Zakon o zastiti na radu (,Sluzbene novine FBiH*, broj 79/20)
— otvori izvor
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